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コンピュータの基本用語と基本操作 

 

１．マウスの操作 

(1)クリックとダブルクリック 

(2)左クリックと右クリックの違い 

(3)ドラッグ 

 コピー、ペースト、カット＆ペースト、など 

 

２．記憶装置 

 (1)内部記憶装置と外部記憶装置 

  ①内部記憶装置：ROM、RAM、HD など 

  ②外部記憶装置、USB、SD、CD、DVD、HD など 

   ・データ、プログラムの利用と保存 

 

３．メール 

 WEB メール作成、送信、受信、保存、ファイルの添付と保存 

 携帯メールなどへの転送など 

 

４．インターネット検索 

 Google、Yahoo、キーワード入力など 

 

５．便利な WEB の利用 

 『国際保健看護学と HALBAU の世界』（高木廣文） 

http://homepage2.nifty.com/halwin/takagi.html 

 『おしゃべりな部屋』（青木繁伸 群馬大学教授） 

 http://aoki2.si.gunma-u.ac.jp/ 

 

６．写真やグラフなどをコピー 

 WEB 上の写真や絵などをコピーし、WORD で作成中の文書に貼り付ける、など 

 自分で撮影した写真や作成したグラフなどを、同様に文書中に貼り付けるなど 

 

７．データのダウンロード 

 WEB 上から、PDF ファイル、文書ファイルなどを入手し、USB などに保存 

 

８．プログラムの実行 

 WEB 上の統計計算ソフトなどを起動し、計算を行うなど 
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９．その他 

 上手くできないときの対処方法など 

 ・ネットが繋がらない？ 

 ・ハングアップして動かないときは？ 

 ・USB を忘れたときのファイルの保存？ などなど 

 

 

 

 

4 月 28 日の提出課題 

・インターネット上で自分の関心のある話題についての WEB ページを探して、そこに掲載

されている文書、写真などの一部をコピーして、それをメールに添付して自分自身に送付

して下さい。 

・どこの WEB サイトなのか分かるように、アドレスを記載すること。 

・受信したメールを印刷して提出すること。 

・期日：5月 9 日（月）17:00 まで。 

 

 


